
啓明学院同窓会の個人情報の取り扱いについて 

１）収集および利用 

啓明学院同窓会では同窓会員の個人情報のうち、下記利用目的に必要な「氏名」「卒業年」「自

宅住所」「自宅電話番号」等を収集および利用させて頂いております。 

２）利用目的 

啓明学院同窓会は円滑な運営を図るための事業として以下の目的に利用しています。 

・会報誌「金星」の送付 

・同窓会が主催する行事の案内 

・その他、上記に関連する業務等 

尚、2020 年 3 月 31 日をもって啓明学院の卒業生名簿の作成・発行を廃止いたしました。 

３）安全管理措置 

啓明学院同窓会で保有する個人情報については、漏洩・改ざん・消失を防止するために安全管

理に努め、必要な措置を講じます。上記の利用目的を超えて個人情報を利用することはありま

せん。但し、法令の定めに基づく場合や、本人の事前の同意がある場合は除きます。また、個

人情報の処理を外部委託する場合は、信頼できる会社と秘密保持契約を結んだうえで委託い

たします。 

４）共同利用 

上記事業に際して、その目的の達成のために学校法人啓明学院との間で双方の保管する個人

情報の一部について共同利用いたします。 

５）第三者提供 

同窓会員からの照会については、所定の手続きの上、回答します。なお、同窓会員以外からの

照会については、法令の定めに基づく場合を除いて原則として対応いたしません。 なお、個人

情報の第三者への提供を望まない場合（「非開示」）は、啓明学院同窓会まで届け出て下さい。

また、届け出がない場合は、「開示可」として取り扱います。 

６）開示・訂正・利用停止請求 

啓明学院同窓会では、本人から申し出があった場合に限り、所定の手続きの上で個人情報の

開示・訂正・利用停止等の請求に応じます。 

７）届出・お問合せ先 

常に正確で最新の内容に保つために、個人情報の変更（転居、転職、改姓等）があった場合は

速やかに啓明学院同窓会までお知らせ下さい。 

 


